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BAB V

PENUTUP

51  Simpulan

Berdasarkan dari hasil pengumpulan data dan analisa yang telah penulis
lakukan selama melaksanakan Praktik Pengalaman Lapangan, maka dapat

diperoleh kesimpulan seperti berikut ini:

1. Penerapan prinsip-prinsip korespondensi pada SMAK Frateran Malang
sudah sesuai dengan prinsip-prinsip korespondensi yang ada pada teori
yang penulis ketahui, memang pada dasarnya setiap lembaga atau
perusahaan mempunyai dan menerapkan prinsip prinsip koresponsi
berbeda-beda.

2. Penerapan penggunaan bahasa pada pembuatan surat di SMAK Frateran
Malang, pada dasarnya sudah menggunakan bahasa Indonesia yang baik
dan tidak bertele-tele.

3. Penaganan surat keluar pada SMAK Frateran Malang secara garis besar
sudah menggunakan prosedur yang sesuai dengan teori yang penulis
pelajari dan ketahui.

4. Penanganan surat masuk pada SMAK Frateran Malang secara garis besar
sudah menggunakan prosedur yang sesuai dengan teori yang penulis

pelajari dan ketahui.
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5.2 Saran

Berdasarkan kesimpulan diatas, penulis dapat membrikan saran seperti

berikut ini:

1. Tetap menggunakan prinsip-rinsip korespondensi yang sesuai dengan teori
yang ada

2. Selalu menggunaan bahasa surat yang baikakan, karena setiap surat yang
dibuat dapat mencerminkan citra lembaga atau prusahaan terkait.

3. Penanganan surat keluar yang baik dapat memudahakan untuk pengarsipan
surat sesuai urutan yang rapi dan mempermudah pencarian surat apa bila
sewaktu-waktu surat tersebut dibutuhakan.

4. Penangan surat masuk yang baik dapat mempermudahkan pengarsipan

surat sesuai urutan dan penomoran surat yang teratur.
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