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BAB V 

PENUTUP 

 

5.1  Simpulan 

  Berdasarkan hasil pengumpulan data dan analisa yang telah dilakukan dalam 

penelitian ini, maka dapat diperoleh kesimpulan berikut ini: 

1. Sistem penyimpanan arsip di PT Multi Kreasi Daya Perkasa Malang yaitu 

dengan menggunakan sistem tanggal dengan mengurutkan sesuai dengan 

kronologis kejadian. Dikelompokkan menurut nama perusahaan, tahun, 

bulan, dan tanggal terjadinya proses masuk dan keluarnya arsip dalam 

perusahaan. Dengan sistem tersebut lebih mempermudah dalam penemuan 

kembali dengan cepat arsip pada saat dibutuhkan. 

2. Asas kearsipan yang digunakan di PT Multi Kreasi Daya Perkasa malang 

yaitu menggunakan asas sentralisasi. Asas tersebut mempermudah dalam 

pengelolaan arsip. Arsip dapat terkontrol dengan baik, dapat mengetahui 

secara jelas arsip yang masuk dan arsip keluar sehingga mengurangi 

adanya kehilangan arsip. Selain itu dapat menghindari dari adanya 

duplikasi arsip karena telah ada yang bertanggung jawab dalam 

penanganan kearsipan. 

3. Pemeliharan arsip di PT Multi Kreasi Daya Perkasa Malang kurang 

maksimal terutama pada pengecekkan arsip di dalam folder dan terbukti 

pada saat pencarian arsip tidak dapat diketemukan kembali dengan  cepat.  
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5.2  Saran 

 Dari kesimpulan di atas dapat dikemukakan beberapa saran seperti 

berikut ini : 

1. Dalam sistem penyimpanan arsip lebih diperhatikan lagi dalam 

pengurutan kronologis agar dalam proses pencarian arsip dapat 

dilakukan secara cepat, benar, dan tepat untuk hasil yang 

memuaskan untuk perkembangan usaha PT Multi Kreasi Daya 

Perkasa Malang. 

2. Memiliki penanggung jawab dalam menangani asas kearsipan dan 

sebaiknya menggunakan asas gabungan agar arsip dapat terkendali 

dengan baik. Dapat mengetahui secara jelas masuk dan keluarnya 

arsip sehingga memicu lancarnya proses kearsipan dalam 

perusahaan. 

3. Memiliki banyak ide dan inspirasi yang kreatif dalam pemeliharan 

arsip dan pengecekkan arsip di dalam folder harus sering dilakukan 

agar tetap terjaga dan terawat dengan maksimal dan lebih 

bersemangat dalam bekerja menangani arsip perusahaan. 
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